
¿Cómo ingreso? 
Ingresa a intranet.combuscol.co1.
Inicia sesión con tu usuario (puedes ingresar con el nombre
que te registraste o con el correo electrónico) y
contraseña.

2.
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¡Cambió la forma

de ingresar a las

capacitaciones!
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3. Al ingresar, en la parte superior de la página aparece la
opción de “cursos y capacitaciones”.

4. Al dar clic, se abre una nueva pestaña con  todas las
capacitaciones del mes en curso.

Recuerda: Puedes revisar a inicios de mes las
capacitaciones publicadas y decidir en cual

quieres participar.



5. Para conectarse a la capacitación, le debes dar clic al
ícono de "Regístrate a la capacitación".

7. Se deberá registrar los datos personales que solicitan,
cuidando que se ingrese correctamente el correo electrónico.

6. Se abrirá una pestaña donde solicitará que se registren tus
datos para ver la capacitación. 



8. Si un tema te interesa, pero aún faltan varios días para
que se realice la capacitación, puedes agregarla al
calendario de la siguiente manera:

Dar clic en la capacitación de su interés

Al hacer clic en la capacitación, se abrirá una nueva
pestaña con toda la información. En la parte inferior de la
imagen, encontrará la opción "Añadir al calendario".



Cuando hagas clic, aparecerá una ventana con el nombre
de la capacitación. En la parte inferior de la ventana, verás
la opción "añadir". Haz clic en esta opción para que quede
guardada en el calendario. 

Cuando hagas clic, aparecenrán las siguientes opciones
para guardar la capacitación a fin de que te recuerde de
antemano y puedas conectarte. 



9. Posterior al registro previo que se realizó a la capacitación,
llegará al correo registrado una invitación para unirse a la
capacitación por TEAM. Le das clic en el botón unirse al evento.

10. Se abrirá una nueva pestaña para poder ver la capacitación
por TEAMS. Elige la opción “continuar en este explorador”.



11. Se abrirá previo a la capacitación la opción para que
coloques tu nombre y decidir si apagar o dejar encendida la
cámara y el micrófono. Finalmente, se debe dar clic en “unirse
ahora”.

12. ¡Estás listo para ver la capacitación!



14. Acceda al enlace de asistencia, recuerda que debes
diligenciarlo para que SURA genere el certificado de participación.

13. Durante la capacitación, en la opción de mensajes, se
enviará un enlace de asistencia a la reunión.



15. Se abrirá una nueva pestaña, debe hacer clic en “Empezar
ahora”

16. Complete la información requerida. Al finalizar el formulario,
haz clic en 'Enviar'



Recuerda que las capacitaciones quedan
grabadas para que puedas acceder a ellas

en cualquier momento.
No es obligatorio participar en todas las

capacitaciones, pero individualmente puedes
colocarte la meta de participar en 2

capacitaciones al mes, esto ayudará a
mantener altos los indicadores de tu centro

de operación.

Certificado

17. Cada inicio de mes de hace la descarga de todos los
certificados de participación del mes anterior y se hacen llegar
por correo electrónico en caso de que tengas correo corporativo
de lo contrario se envía a su jefe inmediato, quien se encargará
de hacértelo llegar.


