iQué debemos tener en cuenta para ingresar?
Este es un espacio destinado a todos los empleados, tanto de
nomina directa como temporal.

A continuacion, te contamos qué debes hacer para ingresar a

1.Ingresa desde tu navegador de preferencia a

intranet.combuscol.co.

2. Si ya cuentas con un usuario puedes diligenciarlo. Recuerda
que para ingresar puedes colocar el nombre de usuario con

el que te inscribiste o el correo electronico. En caso de no

tener te debes registrar de la siguiente manera:

« Al ingresar te sale un . ear cuenta”, haz clic

)

LEres nuevo?

Crea una cuenta y navega por nuer*.ra intranek



https://intranet.combuscol.co/
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y.r\ « Al hacer clic en el botdn de registro, se abrira una ventana

e en la que deberas ingresar tus datos para crear tu usuario.
Una vez que hayas completado todos los campos, haz clic en 7 g
{Q el botdn de registro para finalizar el proceso. b
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Direccion de correo eleckrénico
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de no tener, utiliza el correo personal,
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por el cual recibes el desprendible de § ‘
2 nomina y seguridad social.
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3. Para finalizar, accede a la intranet ingresando tu nombre de
usuario o correo electrdnico (puedes utilizar cualquiera de los
dos), luego coloca tu contrasefa y le das clic en iniciar sesion.

Inicia sesién ahora

Username or E-mail

NN AN |1,_L_ buscol.com

Password
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Iniciar sesion ‘

iHas olvidado tu contrasena?

/ \ Recuerda utilizar una contrasena

que recuerdes facilmente, pero
preferiblemente escribela en tus
notas ya sea en digital o en fisico.

En el caso de los correos corporativos, es
importante tener en cuenta que los dominios han

LA INTRANET... la mejor herramienta donde se
integran todas las areas de la empresa para brindarte
informacion clara y oportuna, al alcance de tu mano.
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~ | */7 PREGUNTAS FRECUENTES )| -
‘}\» 1. Si no recuerdo la contraseiia iqué debo hacer? 3 F‘
4~ | Cuando abres la intranet en la parte inferior de recuadro de | Jas
“‘*‘ usuario y contrasena, se encuentra la opcion de restablecer ‘*:-‘Lr
tw contrasena, le das clic y a su vez te abrira una pestana donde te l!{'if;_s
: solicitara el nombre de usuario o correo electronico que colocaste r;?w
% | al hacer el registro. Escribes tu usuario y le das en recuperar ety
;‘x contrasena, te llegara un correo con enlace donde podras colocar “
; | una nueva contraseiia y restablecer tu cuenta. p‘*
;*f;{s‘; En caso de no poder realizar los pasos anteriores en la parte ‘f
‘g‘?d inferior de la intranet se encuentra en icono de WhatsApp, debes -,‘
,-\ hacer clic en la opcion soporte IT, y por este medio realizar la :
‘a solicitud de restauracion de contrasena; el area encargada ng:/“
* respondera tu solicitud de forma oportuna. = e sorors : ‘~“
V5, P
~ ' | 2. ¢EL nombre de usuario es el mismo que tu nombre y apellido? ‘i"‘ ';
f No son lo mismo, cuando realizaste el registro en la intranet te :’
i solicitaron un nombre de usuario, fuera de tu nombre y apellido; ':ﬁ,,
| enlaopcion de nombre de usuario tienes la libertad de colocar Mi
“:4 bien sea tu nombre u otra frase. A la hora de iniciar sesion ?/«
~*' | recuerda que debes colocar el nombre de usuario que elegiste o el |
.| correo electrdnico con el que te registraste. r
gy " 3. iQué debo hacer si tengo alguna duda de la intranet? R
| En la parte inferior de la pagina se encuentra el icono 3
de WhatsApp al dar clic alli, te apareceran tres opciones
e para comunicarte con el area bien sea de gestién T
j‘ humana, mision temporal o soporte IT, puedes elegir la ( A *J
+* | |opcidn que necesites de acuerdo a tu inquietud y el area pison Termporal | KA
encargada dara respuesta a tu inquietud de forma *“

o oportuna. . ) .
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PREGUNTAS FRECUENTES

4. iCada cuanto debo revisar la intranet? .
] - : bt

No hay un niimero de veces establecidas para entrar a la intranet, | [
! .t “‘.

puedes hacerlo cuantas veces desees, sin embargo, ten en cuenta | £
) 1 - (] ’hl_ L‘

que hay informacion que se actualiza mensual y semanalmente, | i
Y
asi_que crea el habito de revisar periédicamente lo nuevo de la | %
] - - ] [ ‘.I‘ A Ifa
intranet asi no te vas a estar al dia con la informacion. 57K
. ' P ol

B. ¢tLa intranet solo es de Gestion Humana? e 2t

] - ] 1 - ] "\‘"

No, en la intranet podras encontrar informacion relacionada con | &
las diferentes areas de la compafifa. ik
6. {Qué puedo ver en la intranet? ’I) o
' f " t_":‘

En la intranet puedes encontrar informacion como: 0 Bl
- ' ' ::_,--J"?"

« Capsulas informativas
« Cursos y capacitaciones s,
1, - gy N ;:-'”‘
o Comités @ ° Y
P ‘-1: :"}
« Politicas v -
' J'.'_l‘l‘:
« Bienestar N
. Isla de los famosos e
3,

« Entre otros. e,

. . . '.\:]:
7. iLa intranet es una red social en la que puedo hablar y ver el g
perfil de otros? '- *:_
L
No, la intranet es una herramienta por la cual la empresa brinda | &%
informacion a sus colaboradores, sin embargo, no se usa como red | ="
social, de hecho, tu perfil solo es visible para ti. R
. TH ] ' 3 ‘ n
8. iQué formularios debes diligenciar en la intranet?
« El formato de preguntas de la capsula informativa. &
o El consentimiento informado de la politica de desconexion | & «
laboral y los demas consentimientos de politicas de gestion | &
humana que asi Lo requieran. [oe

« El consentimiento informado de las politicas del departamento | '



