PROCEDIMIENTO: CREACION DE USUARIOS PARA
LOS DATAFONOS
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1. Abrir el programa “COMBUSIPOS ADMINISTRADOR”.

ADMINISTRA
TOR

2. Iniciar sesidn con el usuario y contrasefa asignados.

@ COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS ISLAND POINT OF SALE ADMINISTRATOR = X

CREAR USUARIO:




Seleccionar la opcidn “Crear Empleado”.

@ COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS !

Empleados  Productos

Crear Empleado | Editar Empleado 7L|£np|arﬁcarnpos
Cédula: | | codigo:| ]

Nombre: | I
Tipo  |lslero v

Crear
Estado |Adivo v |

RO M NI S TR AT ANV D

Ingresar el nimero de cédula del usuario a crear.

@ COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS !

Empleados  Productos
Crear Empleado ~ Editar Empleado 7L|£np|arﬁcarnpos

Cadigo: (:l

Nombre: | I

Cédula: |

Tipo  |lslero v

Estado |Adivo v |




Ingresar el codigo asignado al usuario.

@ COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS !

Empleados  Productos

Crear Empleado ~ Editar Empleado | Limpiar campos |

Cédula: | || Codigo:

Nombre: | |
Tipo Ilslero v ‘

Crear
Estado IActivo v I

EEEIOSLEEEIN%E

Ingresar el nombre del usuario.

@ COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS I

Empleados  Productos
Crear Empleado  Editar Empleado | Limpiar campos |

Cédula: l I Cadigo: (:]

Nombre: | |

Tipo [lslero v ]

Estado 'Activo v I -




5. Seleccionar el tipo de usuario a crear.

@ COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS |

Empleados ' Productos

Crear Empleado  Editar Empleado

| Umpiar campos |

Nombre: [

Tipo

Administrador

Estado

ADM I NI STRAT, I VO

6. Seleccionar el estado del usuario.

Empleados  Productos

Crear Empleado  Editar Empleado

Cédula: |

@ COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS ¢

Limpiar campos

| Cadigo: :]

Nombre: [

Tipo l Islero

Estado

combusPOS



7. Al terminar de llenar los campos, oprimir el botén “Crear” y ya estaria creado el usuario.

@ COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS I

Empleados  Productos

Crear Empleado  Editar Empleado L‘W”"a’“‘"”

Nombre: [

Tipo

casi :

Islero v

8. Allado derecho podra encontrar una tabla que muestra todos los usuarios creados.

@ COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS ISLAND POINT OF SALE ADMIMISTRATOR

Empleados  Productos
Crear Empleado  Editar Emplead Limpiar campos
Cédula: | | Cédigo:| |
Nombre: | |
Crear
Estado v

CODIGO CEDULA NOMBRE TIPO ESTADO
Th 1032417357 | andres cobos Asistente Inactiva
1007 1001185134 | JESSICA CASTRO Islero Inactiva
1010 1033768636 | LEIDY MAX Islero Inactiva
102 1012464825 | CAROL BENITEZ Islero Inactiva
1018 52935867 | DIRLEY RAMIREZ Islero Inactiva
1028 1028025921 | Wilhen Maverik Mazzill Islero Inactiva
1029 79604276 | LUIS EDUARDO SANCHEZ Islero Inactiva
1030 52364634 | SONIA SALAMANCA Administrador Inactiva
1035 52450833 | RONALD BANQUEZ Islero Inactiva
1043 1043877395 | YEISON BORJA Islero Inactiva
105 1024487574 | WENDY JAIMES Islero Inactiva
1051 1051286388 | JOHANNA SUAREZ Islero Activo
1057 1057785491 | ANDRES OSPINA Islero Activo
1093 10931630 | DARIO PARRA RAMOS Islero Inactiva

EDITAR USUARIO: ¢

Ly
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1. Seleccionar la opcion “Editar Usuario”.

@ COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS I

Empleados  Productos

Crear Empleado| Editar Empleado || Limpiar campos

Cédula: | codigo:[ ]

Nombre:
Tipo Islero | Buscar
Estado Activo | Editar

combusPOS

RO SN A ST R AT ISV O

2. Ingresar el cddigo de usuario seguido oprimir el botdn “Buscar”

@ COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS I€

Empleados  Productos

Crear Empleado  Editar Empleado | Limpiar campos

Cédula: | codigol[ |

Nombre:
Tipo Islero Buscar
Estado Activo Editar

combusPOS

ADM™M I NI STRAT, I NVO

3. Yatendrd la posibilidad de editar los datos del usuario.




Empleados  Productos

Cédula: |1001185134

@ COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS |

Crear Empleado  Editar Empleado | Limpiar campos

Codigo: 1007

Nombre: [JESSICA CASTRO

Tipo | Islero

= |

Buscar

Estado | Inactivo

bt |

Editar

EEEIOSGHREEINSE

4. Al terminar de editar deberd oprimir el botén “Editar”.

Empleados  Productos

Cédula: 1001185134

@ COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS |

Crear Empleado  Editar Empleado | Limpiar campos

Codigo: 1007

Nombre: [JESSICA CASTRO

Tipo | Islero

v

Estado |Inactivo

v

Editar




CREAR PRODUCTO:

1. Seleccionar la opcion “Producto” y “Crear Producto”.

@ COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS |

.............................

Empleados |; Productos !

Crear producto |Editar Producto | Limpiar campos

Cadigo: I:] Caodigo Altemo: I:I

Descripcion: | |

Precio: l:] Unidad Medida: :]
vae: [ ] Crear ‘

combusPOS

ADM | N | ST RAT

Ingresar el codigo del producto.

@ COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS |

Empleados

Crear producto  Editar Producto Limpiar campos

Cadigo: :] Cadigo Altemo: I:]

Descripcion: | |

Precio: I:] Unidad Medida: :]
IVA (%): |:] Crear v

combusPOS




3. Sidesea colocar otro codigo lo puede hacer en el apartado de “Cdodigo Alterno”.

@ COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS |
Empleados

Crear producto  Editar Producto Limpiar campos

Cadigo: Cadigo Altemo:

Descripcion: | |

Precio: | | Unidad Medida: | |
vagy: [ ] Crear '

combusPOS

ADM | NI STRAT, I VO

4. Colocar la descripcion del producto.

@ COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS |

Empleados

Crear producto  Edjtar Producto Limpiar campos

Caddigo: Cadigo Altemo:

Descripcion: I |

Precio: l:] Unidad Medida: I:]
vag: [ ] Crear |

combusPOS

ADM | N I STRAT, | VO
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5. Asignar un precio al producto.

@ COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS |

Empleados

Crear producto  Editar Producto Limpiar campos

Cadigo: :] Caodigo Altemo: I:]

Descripcion: | |

Precio: Unidad Medida: I:]

vag: [ | Crear

combusPOS

ADM | N I STRAT. | VO

6. Asignar una unidad de medida al producto.

@ COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS |

Crear producto  Editar Producto Limpiar campos

Cédigo: I:] Cadigo Altemo: I:]

Descripcion: | I

Precio: Unidad Medida:

IVA (%): [ Crear

combusPOS

ADM | N I STRAT. | VO
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7. Colocar el porcentaje de IVA al producto.

@ COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS |
Empleados P

Crearproducto  Edtar Producte | Limpiar campos
Cadigo: [:] Cadigo Altemo: :
Descripcion: | |
Precio: |:] Unidad Medida: |:]
IVA (%): ‘ Crear '

combusPOS

RN DS ST R AT AWV D)

8. Al finalizar oprimir el botdn “Crear”.

@ COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS |
Empleados ;' ;

Crearproducto Editar Producto | Limpiar campos
Codigo: | | Codigo Atemo: [ ]
Descripcion: | |
Precio: ’—‘ Unidad Medida: [ﬁ
wvae: [T Crear

ADM I NI STRAT, I VO
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9. Allado derecho podra encontrar un cuadro con todos los productos creados.

a COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS ISLAND POINT OF SALE ADMINISTRATOR

Editar Producto

CODIGO  DESCRIPCION VA UM. PRECIO  CODIGO ALTERNO
codgo: [ Codgo Atemo: [ ] 208 |FILTRO PO-1009 19 |UND 47500 208
R | 230 |FILTRO QH-2700A 19 |UND 30000 230
231 |FILTRO QA41833A 19 |UND 15300 231
Preco: | | UnidadMedida:[ | 232 |FILTRO QA-9466RA 19 |UND 17400 232
VA (2 | | [ Crear | 233 |FILTRO GA-21001A 19 |UND 19200 233
234 |FILTRO C-2420 19 |UND 64800 234
235  |FILTRO PO-E108 19 |UND 14500 235
238 |FILTRO AIP-552 19 |UND 32500 238
239 |FILTRO AIP-683 19 |UND 22400 239
264 |FILTRO AP-17871 19 |UND 54800 264
FILTRO C-32191/1 19 |UND 63200
257 | FILTRO PA3144 19 |UND 24100 297
301 | FILTRO UCAD11038 19 |UND 19500 301

Ll
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EDITAR PRODUCTO:

1. Seleccionar la opcién de “Editar Producto”.

@ COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS |
Empleados Productos

Crear producto | Editar Producto Limpiar campos |

Cadigo: :‘ Cadigo Altemo: I:]

Descripcion:
Precio: Unidad Medida:
IVA (2) | Buscar | | Edter

ARDM I NI STRAT I VO

2. Deberd buscar el producto por el cédigo o el cddigo alterno.

@ COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS |
Empleados Productos

Crear producto  Editar Producto  Limpiar campos |

Cadigo: Caodigo Attemo: :]

Descripcion:
Precio: Unidad Medida:
IVA (%) | Buscar || Editar

P

WI jjii L]
(1t =
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3. Cuando ya se encuentre el producto podra editar los datos que quiera.

G COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS |
Empleados Productos

Crear producto  Editar Producto \l:mplarcampos\
Codigo: |15 Codigo Altemo:
Descripcion: |FILTRO AIP-783 |

Precio: Unidad Medida:
IVA (%) Buscar | Edtar |

ARARDODM | N IS TRAT,I VO

4. Alfinalizar, oprimir el botén “Editar” y listo, ya abra editado el producto.

G COMBUSIPOS ADMINISTRATIVO - COMBUSPOS |
Empleados Productos

Crearproducto  Edtar Producto | Limpiar campos |

Codigo: |15 Codigo Altemo:

Descripcion: |FILTRO AIP-783 |

Precio: Unidad Medida: m




CONTROL DE CAMBIOS

Version Justificacion de la version

1.0 04/01/24 Creacion del documento

APROBACION

Cesar Ayala Pizano
Director Operativo y Comercial

b

Miguel Angel Cano
Jefe Tecnologia
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